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Sazetak

PriruCnik je izraden za realizaciju istoimene radionice koja se odrzava tijekom Skolske
godine 2016./2017. u sklopu projekta ,e-Skole: Uspostava sustava razvoja digitalno zrelih
Skola (pilot projekt)®.

U priruéniku je dan kratak opis tableta i hibridnih raCunala. Premda naoko razli€iti uredaiji,
sa zaslonima osjetljivim na dodir i operacijskim sustavom Windows 10, njihovo koriStenje i
osnhovne aktivnosti povezali smo i opisali zajedno, nagladavajuci razlike, ako postoje.

Kako Windowsi 10 omogucuju visoku razinu personalizacije sustava koji kroz rad u oblaku
povezuje sve uredaje s istim korisniCkim raCunom u jednu uniformnu cjelinu, prepustamo
korisniku da sam odabere do koje mjere Ce koristiti dane mogucnosti. Vazno je da korisnik
dobije uvid u moguénosti i nauci kako ih prilagoditi svojim potrebama.

Priruénik je napravljen kao presjek vaznih korisnickih informacija, bez dubokog zadiranja u
tehniCke detalje hardvera i softvera, kako bi se korisniku dala $to jasnija slika o
karakteristikama tih uredaja, o novim mogucnostima koje mu oni pruzaju, a nisu mu poznate.
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Uvod

Danas je teSko zamisliti obavljanje svakodnevnih obveza bez koriStenja raCunala, tableta ili
pametnih telefona. Koristenje uredaja ne podrazumijeva nuzno i njegovo dobro poznavanje,
samostalno upravljanje postavkama te uporabu noviteta koje razvoj tehnologije donosi iz
dana u dan. Samostalnost i suvereno upravljanje korisniku skracuje vrijeme potrebno za rad
i daje mu dodatnu sigurnost u koriStenju, pogotovo kad je rije€ o primjeni uredaja u
nastavnom procesu.

Svakim danom tehnologija donosi nove moguénosti, koje uciteljima olakSavaju rad, no
katkad uzrokuju nedoumice i probleme. Kako bi primijenili informacijsko-komunikacijske
tehnologije u odgojno-obrazovnom procesu, ucitelji koriste brojne nove alate i servise, pri
¢emu se ocCekuje dobro rukovanje uredajima kao nastavnim pomagalima ili sredstvima.

Kako bi ucitelji jednostavno koristili tablet i hibridna raCunala u nastavi i njezinoj pripremi,
trebaju dobro poznavati uredaje i mogucnosti upravljanja njima, njihovim postavkama,
sustavom obavjesSéivanja, organizacijom aplikacija, datoteka i informacija na njima te
omoguciti siguran osobni prostor na uredaju za sebe, a samim time moci uputiti uenike u
koriStenje njima. Na putu prema ,digitalizaciji nastave“ to su temeljni preduvjeti kako bi
informacijsko-komunikacijska tehnologija mogla olak$ati i osuvremeniti nastavu, a da pri
tome ne postane teret i izvor frustracija korisnicima.

,Osnove Kkoridtenja tableta i hibridnih racunala“ je priru¢nik izraden za realizaciju istoimene
radionice koja se odrzava tijekom $kolske godine 2016./2017. u sklopu projekta ,e-Skole:
Uspostava sustava razvoja digitalno zrelih Skola (pilot projekt)“. Polaznici se upoznaju s
osnovama upravljanja uredajima i korisni¢kim racunima, bilo za sam uredaj ili za postojece
aplikacije, te se upoznaju s jednostavnim aplikacijama koje su integrirane u operacijski
sustav, a sluze kao pocetna toCka i osnovna podrsSka u radu.
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Upravljanje tabletima i hibridnim racunalima

Osnovne karakteristike tableta i hibridnih raéunala

Hibridno racunalo je uredaj ,2 u 1% temelji se na spoju karakteristika prijenosnog racunala i
tableta. 1z dana u dan hibridi su sve popularniji, jer ljudi traZze prijenosna racunala koja imaju
sve karakteristike osobnog raCunala, a pritom su lagana za prenoSenje, poput mobilnih
uredaja.

Kako biste se Sto jednostavnije i ucinkovitije koristili tabletom i hibridnim radunalom,
predstavit ¢emo te uredaje, njihove mogucnosti i osnovne aplikacije koje osiguravaju
jednostavan i ugodan rad.

Osnovi dijelovi tableta i hibridnih racunala

Slika 1. Hibridno ragunalo Yoga 260
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Slika 2. Vazne komponente hibridnog racunala

Mikrofon

Kamera

Senzor za svjetlost

Zaslon osjetljiv na dodir

Ikona Windows

Osjetilna ploha (engl. Trackpad) — sadrzi tipke koje se ponasaju poput lijeve i
desne tipke misa

Osjetilni gumb (engl. TrackPoint) — omogucuje pomicanje pokazivaCa miSa za
vrijeme pisanja

Sk wnE

~
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Slika 3. Desna strana hibridnog ra¢unala

1. Gumb za uklju€ivanje i iskljuéivanje — kada je hibridno raCunalo iskljuceno,

pritisnite gumb da biste ga ukljucili; kada je uklju€eno, sluzi za pokretanje ili izlaz

iz stanja mirovanja; u sluc¢aju da uredaj ne reagira, mozete ga ugasiti pritiskom na

gumb barem pet sekundi

Gumb za povecéanje/smanjenje glasnocée

Utor za olovku

Uti€nica za audioizlaz (sluSalice)

Citaé MicroSD kartice — c¢&ita dodatne memorijske kartice za pohranu,

organiziranje, zajednicko koristenje i pristup podacima

USB 3.0 prikljué¢ak — sluzi za prikljuCivanje dodatnog USB uredaja, npr. misa,

vanjskog pogona, pisaca, skenera ili USB koncentratora

7. HDMI prikljué¢ak — sluzi za priklju€ivanje dodatnog videouredaja ili audiouredaja,
primjerice televizora visoke razlucivosti, kompatibilnih digitalnin komponenti ili
audiokomponenti

8. Priklju¢ak za napajanje

abkwn

o

Slika 4. Lijeva strana hibridnog racunala
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1. OneLink+ priklju€ak — spajanje na modul koji omogucuje jednostavno povezivanje
uredaja na Ethernet, odnosno mrezu

2. Mini DisplayPort priklju¢ak — za spajanje na projektor, Smart TV i sl.

3. USB USB 3.0 priklju¢ak

4. Utor za Smart Card — ovi uredaji nemaju ugraden taj utor

Slika 5. Tablet

1. Prednja web-kamera — nalazi se s donje strane kucista

2. Gumb za ukljuéivanje i iskljuéivanje — kada je tablet iskljuCen, pritisnite gumb da
biste ga uklju€ili; kada je uklju€en, sluzi za pokretanje ili izlaz iz stanja mirovanja; u
slu€aju da uredaj ne reagira, mozete ga ugasiti pritiskom na tipku barem pet sekundi

3. Unutarnji mikrofon

4. Straznja web-kamera

5. Utor za olovku

6. Zvucnici — nalaze se s donje strane kucista

7. Drzaci za tipkovnicu

8. Priklju€ak za vanjsku tipkovnicu

s
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Slika 6. Desna strana tableta

Gumb za povecéanje/smanjenje glasnoc¢e

Priklju¢ak za audioizlaz (slusalice)

Citaé MicroSD kartice — ¢ita dodatne memorijske kartice za pohranu, organiziranje,

zajednicko koristenje i pristup podacima

4. Prikljuéak za mikro HDMI — sluzi za prikljuCivanje dodatnog videouredaja ili
audiouredaja, primjerice televizora visoke razluCivosti, kompatibilnih digitalnih
komponenti ili audiokomponenti

5. Micro USB 2.0 prikljuéak — sluzi za prikljuCivanje dodatnog USB uredaja, npr.
tipkovnice, miSa, vanjskog pogona, pisaca, skenera ili USB koncentratora

6. Indikator napajanja — bijelo (racunalo je prikljuceno na vanjski izvor napajanja, a
baterija je napunjena izmedu 90% i 99%); Zuto (raCunalo je prikljuéeno na vanjski
izvor napajanja, a baterija je napunjena izmedu 0% i 90%); trepcuce Zuto (baterija je
dostigla nisku razinu napunjenosti, a kad poc¢ne brzo treptati, dosegnula je kriticno
nisku razinu napunjenosti); iskljuceno (baterija je u potpunosti napunjena).

7. Prikljuéak za napajanje

wn e

Ukljucivanje i iskljuCivanje uredaja

Za uklju€ivanje uredaja pritisnite i kratko drzite gumb Ukljuéi/lskljuéi. Otvorit ce vam se
sucelje za prijavu korisnika. Nakon prijave, pojavit ¢e se pocCetno sucelje, odnosno izbornik
Start, kao na slikama koje slijede.
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Slika 7. Pocetno sucelje

lgfa i istrazivanje

Vise nadcina Odsbir rute

igranja.
PridruZite nam...

Nabavite Office

Skype Dreview
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Nakon osnovnih radniji pri koriStenju uredaja upoznat éete se s podeSavanjem postavki
izbornika Start.

Za iskljuCivanje uredaja koristite uobiCajeni postupak u operacijskom sustavu Windows 10
pokretanjem ikone Ukljuéi/lskljuéi na izborniku Start. Tom prilikom pojavit ¢e se
mogucnosti prikazane na Slici 9.

Stanje mirovanja

Iskljuci racunalo

Ponovne pokreni

<
Slika 9. Moguénosti upravljanja uredajem
Zakljucavanje i otklju¢avanje uredaja
U sluCaju neaktivnosti korisnika, nakon odredenog vremena uredaj prelazi u stanje
mirovanja, u kojem troSi vrlo malo energije. Rad korisnika se pohranjuje kako bi nakon

neaktivnosti uredaj mogao nesmetano nastaviti raditi. Stanje mirovanja moze se pokrenuti i
ruéno, koristenjem gumba Ukljuéi/lskljuéi ili zatvaranjem poklopca kod hibrida.

7 Z

Slika 10. Stanje mirovanja

Nakon navedenih aktivnosti uredaj je zaklju€an te se prijavom ulazi u korisniCko okruzenje.
|z stanja mirovanja uredaj izlazi na razliCite nacine, primjerice tako da pritisnete gumb za
ukljucivanje na kucistu uredaja, gumb Windows na zaslonu, zatim pritiskom tipke Windows
na tipkovnici, klikom misa ili otvaranjem poklopca hibridnog raCunala.

12
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petak, 20. sijecnja

Slika 11. Zaklju€ani zaslon

Kako biste zakljuCani zaslon prilagodili vlastitom ukusu, odaberite ikonu Start, pa u
Postavkama — Personalizacija — Zakljuéani zaslon. Osim pozadine, u postavkama
mozete podesiti skup obavijesti koje Zelite vidjeti na zakljuCanom zaslonu, primjerice
dogadanja iz kalendara, obavijesti s drustvenih mreza i aplikacija i sl.

P Postavke — =] X

3% Pocetna stranica Pretp regled

[ TraZenje postavke : l

Personalizacija

Bd  Pozadina
Boje
I g Zakljucani zaslon

Z Teme Pozadina
Windows istice

&8 Pocetak [
Slika

&= Programska traka Dijaprojekcija i

Slika 12. Postavke zaklju¢anog zaslona

) Cue
kY =
S
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Uporaba zaslona osjetljivog na dodir

Za rukovanje zaslonom osjetljivim na dodir mozete se Koristiti prstima ili olovkom. Prstima
su moguci sljedeci pokreti, odnosno geste:

1. dodirivanje — jednostrukim i dvostrukim dodirom prsta mogu se odabrati ili otvoriti
aplikacije ili stavke izbornika, pritisnuti tipke na zaslonu ili upisati znakovi koristeci se
tipkovnicom na zaslonu; dvostrukim dodirom web stranice, slike, dokumenta i sl.,
sadrzaj se djelomi¢no poveca, tj. zumira, a ponavljanjem dvostrukog dodira vraca se
na pocetnu veli€inu;

2. povlacéenje — povlacenjem prsta lijevo/desno ili gore/dolje moguce je kretati se po
prozorima lijevo/desno (pocCetni zaslon ili zaslon aplikacija), gore/dolje po web
stranicama; povlacenjem prstom od lijevog ruba zaslona udesno prikazat ¢e se
otvorene aplikacije kako biste im mogli pristupiti; povlatenjem prstom od desnog ruba
prikazat ¢e se Akcijski centar, mjesto za brzi pristup najéesSéim postavkama
racunala;

wa Dokurpeat] - Word X Start - Microsoft Edge

0 Nabavite Office

[ - snirteprtser
o
o - Ctleprisa

Slika 13. Prikaz otvorenih aplikacija povlacenjem prstom od lijevog ruba zaslona udesno
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Letimican pogled ria zivot lgfa i istrazivanje

Vise nadina
igranja.
Sva vasa posta na jednom mjestu PridruZite nam...

20

[~} Xbox @ Karte

@) XBOXLVE

3. drzanje — dodirivanjem i drzanjem prsta na odredenom
objektu dulje od dvije sekunde otvaraju se dostupne opcije
(poput desne tipke misa na raCunalu);

4. drzanje i povlacenje — drzanjem i povlatenjem objekata
moguce ih je premjestiti na drugo Zeljeno mjesto;

5. skupljanje ili Sirenje prstiju — skupljanjem i Sirenjem
prstiju na web stranici, slici ili dokumentu povecava se ili
smanjuje otvoreni sadrzaj (zumiranje).

Uporaba olovke

AKCIJSKI CENTAR

3 Postavke

Potrebno je ponovno pokretanje

3

Nadin rada

o A
Miesto
i o

Nie povezano VPN

S

Promijeni velicinu

Vise

(S

Microsolt Edge

Slika 15 Dostupne
moguénosti

Na uredajima koji imaju zaslon osjetljiv na dodir koriStenje miSem i dodir prstima mogu se
zamijeniti, odnosno dopuniti koridtenjem olovke. Olovkom moZete odabirati i otvarati objekte

te se kretati kroz mogucénosti izbornika i aplikacija.

Danas postoje mnogobrojni programi za crtanje i rukopisno pisanje biljeski, primjerice novi
Microsoftov preglednik Edge, OneNote i sl. Sto se ti€e Microsoftova Officea, mogucénosti
crtanja ovise o inacici aplikacije koja je instalirana na uredaj. Naime upotrebom mobilnih

aplikacija moguce je, uz redovan unos teksta, i crtanje.

Prilikom unosa teksta moguce je odabrati naCin unosa teksta, tipkovnicom ili pisanjem
olovkom. Kod hibridnih raCunala ova moguénost se automatski pojavljuje tek kad se uredaj

modificira u tablet.

€
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Nacin rada uredaja

Microsoft Windows 10 je oznacCio pocetak
personaliziranog koriStenja racunala, u kojem
korisnik stjeCe kontinuirano korisnicko iskustvo na
razliCitim uredajima te mogucnost prirodne
interakcije s tehnologijom, kao &to to ¢ini s drugim
ljudima - glasom, pokretima i pogledom.
Naglasak je na zastiti privatnosti i nadzoru nad
koriStenjem uredaja (Microsoft, 2015).

Namijenjen je razliCitim uredajima, od Xboxova
(Microsoftova igraca konzola), pametnih telefona,
osobnih racunala, tableta i hibridnih racunala pa
do servera, na kojima ce sli¢no raditi i automatski
im se prilagodavati. Brojni noviteti koje donose
Windowsi 10 ostat ¢e neprimijeceni ako se sustav
koristi na uredajima Ciji zaslon nije osjetljiv na
dodir.

| tablet i hibridno raCunalo, kao uredaji sa
zaslonom osjetljivim na dodir, mogu mijenjati
korisnicko sucelje iz klasi¢nog, predvidenog za
rad s tipkovnicom i miSem (koje nalikuje
korisnickom sucelju Windowsa 7), u nacin rada
tableta.

Promjenu nacina rada moguce je postaviti u
Postavkama uredaja ili u Akcijskom centru.

Akcijskom centru pristupate koristeci se ikonom
[1], Slika 17., na programskoj traci ili
povlacenjem prstom od desnog ruba zaslona.
Nacin rada uredaja odreduje izgled i

AKCLJSKI CENTAR

E  OneDrive

Dobro dosli u OneDnive
OneDn tan internetski serv

ki Poita

Microsoft
MIEE Monthly Email
utor u 1k

Lg i S

Natin rada
tableta

Nadin rada u
zrakoplovu

% ogo 0] =l

Biljetka

)] e
Vrijeme bez
ometanja

Sve postavke
40%

Mjesto

Nije povezano Usteda baterije Projiciraj

Slika 16. Akcijski centar

funkcionalnost korisni¢kog sucelja. Hibridno racunalo dobiva potpunu funkcionalnost

nacina rada tableta kad ga modificirate u tablet.

20:32

IE‘ 10.1.2017.

Slika 17. Pristup Akcijskom centru putem programske trake

Izbornik Start otvara se preko cijelog zaslona, Slika 14., kako biste imali viSe prostora za

rad. Kako biste prikazali sve otvorene aplikacije, Slika 13., moZete na Programskoj traci
dodirnuti ikonu Prikaz zadataka [2], Slika 18. Da bi se dvije aplikacije koristile jedna pored
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druge, jednu otvorenu aplikaciju povucite u jednu stranu, a druga ¢e se automatski pojaviti
pored nje.

e-Skole X '+

O e-skole.hr ﬁ = :’. g

= Alll=]laf] |0

- Font  Odlomsk  Stilovi  Uredvange
Lijeplienje S B ¥ v

Meduspremnik -~
Word nije aktwiran. Da biste neometano nastavili konstiti Word,

T
@ osavuest oprorzvony aktivirajte ga prije 2. sijecnja 2017.

e-Skole

USPOSTAVA SUSTAVA RAZVOJA
DIGITALNO ZRELIH SxOLA

PILOT PROKEXT)

Stranica 1 od ! Broj rijed: 0

Slika 18. Rad s prozorima

;—, Istrazite razliku u nadinu rada radunala i tableta.

Izbornik Start

S Windowsima 10 vratio se izbornik Start u svom novom izdanju, kao kombinacija
elemenata Windowsa 7 i Windowsa 8. Klikom na ikonu Windows na programskoj traci, na
zaslonu ili tipkom na tipkovnici (samo na hibridnom racunalu), otvara se izbornik Start. S
desne strane nalaze se plocice aplikacija i programa koje korisnik moze prilagoditi i grupirati
prema svojim potrebama.
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Zivot kroz usputni pogled Igre i zanimljivosti

va Filmowi i TV
.
oo .
MINELRREY r

.
- n =
Microsoft Edge Sok n o Miiecraft: Mindo]

OneNote rgoving Vijest

@FLOTUS
“§ Being your First

] < Y Lady has been the

PowerPoint 2016 Excel 2016 - Twittes 8 Teicfonski pomocn.

Lenovo
& M

Slika 19. I1zbornik Start

Kako biste $to jednostavnije i ugodnije Koristili svoj uredaj, prilagodite izbornik Start svojim
Zeljama i potrebama.

S lijeve strane nalaze se osnovne ikone, koje su razli€ito rasporedene, ovisno o tome kako
su podesene.

Izbornik Prosiri — otvaraju se dodatne moguénosti

Prikvaéene plocice — prikaz aplikacija uz pomoc¢ plo€ica

Sve aplikacije — prikaz aplikacija abecednim redom

Korisni€ki raéun — mogucénosti promjene postavki racuna, zaklju¢avanje korisni¢kog
sucelja, odjava iz korisni€¢kog sucelja te prijava u druge korisni¢ke racune
Eksplorer za datoteke — moguénost standardnog pristupa svim datotekama i
mapama koje se nalaze pohranjene na memorijama ra¢unala

Postavke — direktan pristup Postavkama uredaja

Ukljuéi/lskljuéi — omogucuje iskljuivanje i ponovno pokretanje raCunala te stanje
mirovanja; ako je potrebno azuriranje, i ono ¢e se ukljuciti u ove mogucnosti

Ako trazite odredenu aplikaciju, u izborniku Start kliknite na odredeno slovo. Pojavit ¢e se
abecedni popis koji omogucuje lakSe pretrazivanije.
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Slika 20. Pristup aplikacijama putem abecednog popisa

Svaka od ponudenih aplikacija mozZe se dodati u obliku plo€ice na izbornik Start. Duljim
drzanjem prsta na ikoni aplikacije otvara se dodatni izbornik, koji odgovara uobiCajenom
izborniku otvorenom desnom tipkom misa.

indows Defender Q Alat za izrezivanje

4 . o =2 Prikvaci na pocetni zaslon
enfar za novratne informa... aw  Osol

. R 'ﬁée
-2 Prikvaci na programsku traku
Otvori u novom prozoru
Pokreni kao administrator

Otvori mjesto datoteke

MNe pokazuj na tom popisu

Slika 21. Mogu¢nosti aplikacija
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Ako se desno od aplikacije prikazuje strelica, znaci da uz nju postoje i neke specificne
mogucnosti, do kojih dolazite otvaranjem te strelice.

Administrativni alati u... ™

Access 2016 . Administrativni alati u... Alarmi i sat

Component Services Ciscenje diska 1= ‘. Defragmentacija i optimiza...

Dijagnostika:memorije u su... ’E’ Event Viewer i Informacije o sustavu

1ISCSkImitiator FL.{; Local Security Policy %1 ODBC izvori podataka (32-...
: ‘ & : :

ODBC izvon podataka (64-... @ Performance Monitor ~% Print Management

Reseurce Monitor q, Services | System Configuration

. !
Task Scheduler Upravljanje racunalom - Windows Firewall with Adv...

Slika 22. Dodatne moguénosti aplikacija

Na isti naCin moZete organizirati programske plo€ice na izborniku Start. Duljim drZzanjem
prsta na plocici otvorit ¢e se odgovarajuci izbornik, s pomocu kojeg mozete mijenjati veliCine
plo€ica, iskljuciti ih ili prikvaciti na Programsku traku.

Microsoft
Solitaire Collection Nabav

Promijeni veli¢inu
Malo

3

V«‘ N4 —

: rs Sirok
&\ — @  Skype Previ i

Veliko

Vise

Srednje

Slika 23. Dodatne moguénosti programskih plo&ica
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Ako imate dodatnih Zelja za grupiranje aplikacija, povlacenjem aplikacije na prazan prostor
pojavit ¢e se novi razdjelnik grupe kojemu mozete definirati naziv.

Imenujte grup uk

3

Mabavite Office

Slika 24. Kreiranje nove grupe aplikacija

Ako Zelite detaljnije mijenjati izbornik Start, to mozete ucCiniti u Postavkama uredaja.
Odabirom izbornika Start odaberite ikonu Start, pa Postavke — Personalizacija — Po€etak.

Postavke

% Pofetna stranica p—
Ogledni tekst

| |'|'aie nje postavke f

Personalizacija

Bd  Pozadina
Boje Pokazi vige plocica
Cd  Zakljucani zaslon m Uklju¢eno
Povremeno prikaZi prijedloge na izborniku Start
Z# Teme _
m Ukljuéeno
S Pocetak PokaZi najéesce koristene aplikacije
@D ukijuceno
= Programska traka
PokaZi nedavno dodane aplikacije
@D ukijuceno
Koristi Start preko cijelog zaslona
@ Iskljuéeno

PokaZi nedavno otvarane stavke na skocnim popisima na izbaorniku
Start ili na programskoj traci

@D uxjuceno

Odaberite mape koje ¢e se prikazivati na izborniku Start

Slika 25. Postavke pocetne stranice
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Programska traka

Na programskoj traci nalaze se osnovne ikone za rad na uredaju:

- Start

Povratak

Okvir za pretrazivanje
Prikaz zadataka.

Ikona Start otvara pocetni zaslon, odnosno izbornik Start, po€etnu to€ku za rad na racunalu
koja se u Postavkama uredaja moze podesiti tako da se otvara preko cijelog zaslona ili ne.
Ikona Povratak vraca korak unatrag u provedenim aktivnostima.

Koristeéi se okvirom za pretrazivanje mozete brzo pretrazivati aplikacije, datoteke, postavke
te Windows pomoc.

Prikaz zadataka otvara sve aktivne prozore u kojima se obavljaju odredeni zadaci. Dodirom
odredenog prozora aplikacija postaje aktivna. Prikazani prozori se jednostavno mogu
zatvoriti, a ako dulje zadrzimo prst na prozoru, pojavljuju se dodatne mogucnosti.

U desnom dijelu Programske trake nalazi se sistemski okvir s uobiCajenim ikonama za
prikaz aktivnih servisa, primjerice mreze, zvucnih postavki, postavki unosa teksta, datuma i
vremena te ikone Akcijskog centra.

20:32

I'tE"l 10.1.2017.

Slika 26. Sistemski okvir

Ako ne koristite nacin rada tableta, otvaranjem Prikaza zadataka pojavit ¢e se virtualne
radne povrsine na kojima mozZete raspodijeliti aktivne aplikacije kako bi rad bio jednostavniji
i pregledniji.

Radna povriina 1 Radna povriina 2 Radna povrsina 3

+

Nova radna povriina

Slika 27. Prikaz virtualnih radnih povrsina

Za one koji zele Cortana je Microsoftov osobni asistent koji pridonosi jo§ vecoj
znati vise personalizaciji uredaja. Cortana moZzZe, osim razliitih pretraga
podataka na raCunalu, obaviti i neke logiCke zadatke, poput
pokretanja i zaustavljanja pjesama, pretraZivanja podataka na
OneDriveu, moze upravljati kalendarom i obavjesStavati o
aktualnostima. Cortanom se moze upravljati glasovno, ali za sada
je optimizirana samo za odredene jezike i trziSta i najbolje
funkcionira kad su postavke regije i jezika na uredaju uskladene.

Za sada se u postavkama Cortane moze podesiti uspjeSnije
pretraZivanje sadrzaja s racunala i mreze tako da se ukljuci povijest
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vaseg pretraZivanja (za povijest mreznog pretrazivanja koriste se
podaci s trazilice Bing).

Najbolje podudaranje

Postavke
Postavke Cortane i pretraZivanja X Povijest uredaja
Postavke sustava Pobolj3ajte rezultate pretraZivanja za sadrZaj na

uredaju pomocu povijesti pretraZivanja na
uredaju.

® Ukljuéeno

O¢isti povijest uredaja

E & O 0 B =™ 4§

cortanal Pratrazi Windows

Slika 28. Postavke Cortane

Rad s tipkovnicom

Dok je kod tableta tipkovnica uvijek prisutna u sistemskom okviru, kod hibridnih racunala
uporaba tipkovnice ovisi o podeSenim postavkama. Kod njih se dodirna tipkovnica
automatski pojavljuje tek kad uredaj poprima funkciju tableta, ¢ime klasi¢na tipkovnica gubi
svoju namjenu. Ako radite na hibridnom racunalu, postavite ga u nacin rada tableta.

Prilikom unosa teksta automatski ¢e se pojaviti dodirna tipkovnica. U gornjem desnom kutu
nalaze se ikone za njezino trenutno zatvaranje ili za promjenu veli€ine. Ako tipkovnica nije
maksimalnih dimenzija, mozete joj mijenjati poziciju na zaslonu.
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Najbolje podudaranje e-Skole <+

E Kalkulator e-skolehr

Pouzdana aplikacija iz Windows trgovine

Kalendar

Postavke

[ Postavke zaltite privatnosti kalendara
—

2# Kalibrirajte zaslon za unos olovkom ili USPOSTAVA SUSTAVA RAZVOIA
DIGITALNO ZRELIM SXOUA
(PILOT PROIEXT)

S Kalibrirajte boje zaslona
o f
5= 8 0 0 8B = 4 ,

dodirom

&123 Ctrl

Slika 29. Dodirna tipkovnica

Pri svakom novom pojavljivanju tipkovnica se otvara u obliku u kojem se zadnji put
koristila.

Ako Zelite koristiti osnovne precice na tipkovnici, mozZete to i na dodirnoj tipkovnici,
dodirom tipke <CTRL>. Pojavit ¢e se tipkovnica s pre€icama.

Ponisti

IzreZi Kopiraj Zalijepi

y X C v

&123 Ctrls ©

Slika 30. Dodatne precice na dodirnoj tipkovnici

U postavkama tipkovnice mozete odabrati jezik te izgled tipkovnice.

BB @A

@ Jeziéne preferencije

Slika 31. Moguénosti tipkovnice
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Medu ponudenim tipkovnicama nalazi se i ploa za pisanje teksta.

Slika 32. Plo¢a za pisanje teksta

Vjezba Organizirajte preCice na izborniku Start te kreirajte kategoriju
aplikacija pod nazivom Osnovni alati, u koju dodajte barem dvije
aplikacije (e-posta, Kontakti, Kamera, Word, Microsoft Edge, One
Note i sl.). Prilikom rada s tipkovnicom obratite pozornost na
Y mogucnosti tipkovnice. Promijenite izgled tipkovnice i proucite
postavke. Isprobajte unos teksta s pomocu plo¢e za pisanje teksta.
Ostavite tipkovnicu u onom obliku koji vam najviSe odgovara.

Q

dl

Za one koji zele  Ako Zelite da uredaj Sto bolje prepoznaje va$ rukopis, otvorite
znati vise Upravljacku ploéu - Sat, jezik, regiju - Jezik > Moguénosti
jezika. Odabirom opcije Personalizacija prepoznavanje
rukopisa, nudi vam se mogucénost da prepoznavatelja rukopisa
naucite kako izgleda va$ rukopis te da ga upozorite na konkretne

zapise koji nisu pravilno prepoznati.

X
5‘7 Personalizacija rukopisa - hrvatski (Hrvatska)
Personalizacija prepoznavanja rukopisa
Davanjemn uzeraka rukopisa povedavaju se izgledi da e se ono $to napidete ispravno prepoznavati. Za
najbolje rezultate zapocnite s odredenim znakovima ili rijedima koji uzrokuju pogreske pri prepoznavanju.
Ay, Ciljaj odredene pogreske u prepoznavanju
Dajte uzorke rukopisa za konkretne znakove ili rijeci koje nisu pravilne prepoznate.
oy || Naudite prepoznavatelj rukopisa kako izgleda vas rukopis
| 2.k Drajte &iri skup uzoraka rukopisa. Ako je vage iskustvo s prepoznavanjem rukopisa u cjelini
g e | slabo, pocnite ovdje.
Srodni zadaci:
Promjena postavki automatskog ucenja
zhriite uzerke rukopisa koje ste dali za trenutni jezik
Podrobnije se informirajte o personalizaciji prepoznavanja rukopisa
Odustani
Slika 33. Personalizacija rukopisa
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Akcijski centar

Akcijski centar je srediSnje mjesto za brzi pristup Postavkama i Cestim akcijama na
uredaju. Njegovim otvaranjem pojavit ¢e se sve dostupne moguénosti, koje se mogu i
sazeti na Cetiri osnovne.

g i 2

Macin rada
tableta Biljeska Sve postavke

o & ) *

Macin rada u Vrijeme bez

zrakoplovu Mjesto ometanja 100%
% o =]

Nije povezano Projiciraj k‘

=) . ) o 2

Maéin rada
tableta Biljeska Sve postavke

Slika 34. Brzi pristup postavkama

Osim postavki uredaja, u Akcijskom centru se pojavljuju razne obavijesti vezane uz
pojedinosti o uredaju, o elektroniCkoj posti, o preuzimanju sadrzaja i sl. Pored obavijesti
nalaze se strelice koje otvaraju detalje, te moguénost njezinog brisanja.

AKCILJSKI CENTAR

E=  OneDrive

obro dosl u OneDrive

an intern

i Posta

Microsoft

Slika 35. Obavijesti Akcijskog centra

Ako Zelite da se obavijesti nizu odredenim redom, prema vaznosti, pritisnite i drzite naziv
odredene grupe obavijesti te odaberite moguénost Postavi visoki prioritet za ovu grupu.
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Vjezba PoveZite svoj uredaj s bezi€nim zaslonom kako biste podijelili sliku
svog zaslona. Isprobaijte i razliCite nacine projiciranja svog zaslona.

r—, Razmislite/raspravite o osnovnim preCicama potrebnim u

E svakodnevnom radu, primjerice nacin rada tableta/racunala, rotacija

(V4 zaslona, projiciranje, usteda baterije, svjetlina zaslona, nacin rada u
zrakoplovu.

PROJICIRAJ

Samo zaslon PC-ja

Duplikat

Pro3iri

Samo drugi zaslon

Slika 36. Akcijski centar - projiciranje
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Postavke uredaja

Do Postavki uredaja mozete doci na razliCite nacine, primjerice dodirom ikone Start u
Akcijskom centru i sl.

Postavke - x
Ly Postavke sustava Windows
= EQ © 4 Q
o
Sustav Uredaji MreZa i internet Personalizacija Racuni
Zaslon, obavijesti, Bluetooth, pisaci, mis Wi-Fi, nacin rada u Pozadina, zakljuani zaslon, Vasi racuni, e-posta,
aplikacije, napajanje zrakoplovu, VPN boje sinkronizacija, posao,
obitelj
-
(L\r._l { l? N
A < K/
Vrijeme i jezik QOlak3ani pristup Zastita privatnosti AFuriranje i sigurnost
Govor, regija, datum Pripovjedat, povecalo, Lokacija, fotoaparat W 0
visoki kontrast opo osno

0:54

23.1.2017. D

Slika 37. Postavke sustava Windows

Windowsi 10 donijeli su novi izgled Postavki, koje u svom nazivu ne sadrze naziv PC, s
obzirom na to da su prilagodeni i mobilnim uredajima.
Vecina aplikacija ima svoje postavke, koje mozete naci na uobicajenoj ikoni, Slika 38.

Slika 38. Ikona za postavke

Sustav

Zaslon — prilagodba zaslona, Sto ukljuCuje veliCinu teksta, ikona i ploCica aplikacija i ostalih
stavki te mogucénost rotacije zaslona

Obavijesti i akcije — odabir brzih akcija koje ¢e se pojavijivati na programskoj traci,
definiranje obavijesti za Akcijski centar

Visezadaénost — definiranje rasporeda i poravnanja prozora pri radu s vec¢im brojem
aplikacija te postavke virtualnih radnih povrsina
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Nacin rada tableta — prilagodba uredaja upravljanju dodirom prilikom koriStenja uredaja kao
tableta

Usteda energije — podeSavanje trenutne Stednje baterije, koja ¢e se automatski ukljuciti
kada raspolozivi kapacitet baterije padne na 20%

Usteda baterije i stanje mirovanja — podeSavanje Stednje baterije postavkama
isklju€ivanja zaslona, stanja mirovanja i Wi-Fi-ja

Pohrana — informacije o uredajima za pohranu te definiranje mjesta na koje se pohranjuju
nove aplikacije i nova multimedija

lzvanmrezne karte — podeSavanje preuzimanja, azuriranja i koristenja karata

Zadane aplikacije — definiranje zadanih aplikacija za sluSanje glazbe, reprodukciju videa,
pregled web-sadrzaja...

O programu — informacije o operacijskom sustavu i samom uredaju na koji je instaliran te
aktivacija operacijskog sustava Windows

Uredaji

Pisac i skener — mogucnosti dodavanja i postavke pisaca i skenera

Povezani uredaji — dodavanje uredaja

Bluetooth — upravljanje Bluetooth uredajima

Mis i dodirna plocica — podeSavanje lijeve, odnosno desne tipke miSa te dodirne plohe,
ako je uredaj ima

Upisivanje — podeSavanje unosa teksta, i to korekcije pravopisa, nacina upisivanja, te
postavki dodirne tipkovnice (velika slova i sl.)

Automatska reprodukcija — podeSavanje automatske reprodukcije za sve medije i uredaje
USB - postavljanje sustava obavjeS¢ivanja o ispravnosti rada USB uredaja

Mreza i internet

Wi-Fi — podeSavanje osnovnih i naprednih mogucnosti bezi¢ne mreze
Uklju€ivanje na€ina rada u zrakoplovu

Potrosnja podataka — pregled potroSnje podataka u zadnjih 30 dana

VPN — podeSavanije virtualne privatne mreze (engl. Virtual Private Network)
Modemska veza — postavljenje modemske veze

Proxy — podeSavanje proxy posluzitelja

Personalizacija

Pozadina — podeSavanje pozadine

Boje — podeSavanje boje isticanja pozadine, izbornika Start, programske trake, Akcijskog
centra i naslovnih traka

Zakljuéani zaslon — pode3avanje pozadine zaklju€anog zaslona i pozadinske slike zaslona
za prijavu

Postavke teme — podeSavanje teme Windowsa 10 kroz upravljacku plocu

Pocetak — podeSavanje pocetnog zaslona, odnosno izbornika Start

Racuni

Vasa e-posta i ra€uni — podeSavanje i pregled vasih korisniCkih racuna: lokalnog i
Microsoftovog raCuna za sustav, korisniCkih rauna za elektroniCku postu, kalendar i
kontakte te raCuna koji se koriste za druge aplikacije
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Mogucénosti prijave — podeSavanje vremenskog ograni€enja neaktivnosti nakon kojeg je
potrebna ponovna prijava, promjena zaporke te kreiranje alternativnih nacina prijave putem
PIN-a ili slikovne zaporke

Pristup na poslu — povezivanje s radnim mjestom ili Skolom ako se koristi neki Microsoftov
poslovni servis

Obitelj i drugi korisnici — postavljanje korisnickih raCuna ¢lanova obitelji koji uklju€uju i
korisniCke raCune djece, s posebnim postavkama koje mogu pridonijeti njihovoj sigurnosti,
te korisnicCkih racuna drugih korisnika izvan obitelji

Sinkroniziranje postavki — podeSavanje sinkronizacije postavki Microsoftovih raCuna koji
se koriste na razli€itim uredajima

Vrijeme i jezik

Datum i vrijeme — podeSavanje datuma, vremena i vremenske zone

Regija — podeS8avanje drzave ili regije u kojoj se koristi uredaj te jezika Citanja i pisanja
Govor — podeSavanja jezika za komunikaciju s uredajem, ako ta mogucénost postoji

Olaksani pristup

Pripovjedaé — podeSavanje CitaCa zaslona

Povecalo — podeSavanje povecavanja stavki na zaslonu

Jak kontrast — odabir teme za kontrast koji olakSava Citanje

Titlovi — pode8avanje titlova, pozadine i prozora

Tipkovnica — podeSavanje raznih mogucnosti tipkovnice koje olakSavaju rad s njom
Mis — podeSavanje postavki miSa, njegovih tipki i pokazivaca

Ostale moguénosti — podeSavanje raznih vizualnih moguénosti za olakSani pristup

Zastita privatnosti

Opéenito — podesavanje osnovnih moguénosti zastite privatnosti

Mjesto — postavke mijesta ili lokacije uredaja te podeSavanje aplikacija koje smiju koristiti
vasu lokaciju

Kamera — podeSavanje kamere te aplikacija kojima je dopusteno koriStenje kamere
Mikrofon — podeSavanje mikrofona te aplikacija kojima je dopusteno koriStenje mikrofona
Govor, rukopis i tipkanje — pode$avanje mogucnosti upoznavanja uredaja s vama, kako
bi prikupljene informacije osigurale bolju personalizaciju uredaja

Podaci o raéunu — podeSavanje pristupa aplikacija vasem korisnickom racunu

Kontakti — podeSavanje aplikacija koje imaju pristup vasim kontaktima

Kalendar — podeSavanje aplikacija koje imaju pristup vasem kalendaru

Povijest poziva — podeSavanje aplikacija koje imaju pristup vasoj povijesti poziva, ako se
oni ostvaruju

E-posta — podeSavanje aplikacija koje imaju pristup vasoj elektronic¢koj posti

Poruke — podeSavanje aplikacija koje imaju pristup vasim porukama

Prijamnici — podeSavanje aplikacija koje mogu kontrolirati prijamnike, poput onoga za
Bluetooth, da biste mogli primati i slati poruke

Ostali uredaji — podeSavanje aplikacija koje omogucuju automatsko zajednicko koristenje i
sinkronizaciju podataka putem bezi¢nih mreza s drugim uredajima

Povratne informacije i dijagnostika — podeSavanje slanja povratnih informacija s uredaja
te podaci o dijagnostici i koristenju uredaja koji se Salju Microsoftu

Pozadinske aplikacije — definiranje pozadinskih aplikacija koje mogu primati podatke, slati
obavijesti i azuriranja ¢ak i kad se ne koriste, Cime se moze pridonijeti ustedi energije
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Azuriranje i sigurnost

Windows Update — provjera i moguénost izbora nadogradnje operacijskog sustava
Windows Defender — podeSavanje preporucene zastite u stvarnom vremenu, u oblaku te
automatsko slanje uzoraka

Sigurnosna kopija — podeSavanije izrade sigurnosne kopije i njezino vraéanje

Oporavak — vracanje uredaja na izvorne postavke sa zadrZzavanjem i bez zadrzavanja
korisnickih podataka

Aktivacija — unoSenje aktivacijskog kljua za operacijski sustav

Pronadi moj uredaj — podeSavanje pracenja uredaja, koje omogucéuje njegov pronalazak
ako se izgubi

Za razvojne inzenjere — podeSavanje znacajki za razvojne inzenjere

Povezivanje uredaja na bezichu mrezu

Da biste svoj tablet ili hibridno racunalo povezali s Wi-Fi mreZzom, odaberite ikonu Mreza na
programskoj traci ili u Akcijskom centru. Odaberite Zeljenu Wi-Fi mrezu, opciju Povezi se
i unesite lozinku. Pratite dodatne upute, ako se pojave.

eeeco Vip LTE 2:05 PM 719 % 78% D>
< Settings Wi-Fi
Wi-Fi [ )

CHOOSE A NETWORK...

DIRECT-RGUCIONICATmMSEI a = @
eduroam a = (i)
eSkole a = @
guest = @
Other...

Ask to Join Networks U

Known networks will be joined automatically. If no known
networks are available, you will have to manually select a
network.

Slika 39. Popis dostupnih mreza
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Vjezba Spojite se na bezZiénu mrezu e-Skole uspostavljenu projektom.
Postojecu zaporku mozete promijeniti na CARNetovom Webmailu.

7 Prema zahtjevima sigurnosti, zaporka mora imati minimalno 8

= znakova, od toga barem jedan broj, jedno malo i jedno veliko slovo

(V4 i 1 poseban znak. Kreirajte zaporku s pomocu prvih slova ili brojeva
reCenice koju Cete lakSe zapamtiti.

Npr. Od Zagreba do Splita vozimo se 3 sata. @ OZdSvs3s.

Za one koji zele  Za povezivanje tableta ili hibridnog racunala s raznim bezi¢nim
znati viSe uredajima, primjerice Bluetooth sluSalicama, zvuc€nicima,
mobitelima, senzorima i sl. koristite Bluetooth tehnologiju. Najprije
uredaj uparite s Bluetooth uredajem. Kako to uciniti, ovisi o vrsti

Bluetooth uredaja koje koristite.

UkljucCite Bluetooth na oba uredaja koja zelite upariti. Bluetooth na
tabletu ili hibridu ukljuCujete u Akcijskom centru, putem kojeg
mozete doci do podeSavanja Bluetootha u Postavkama (drzanjem
prsta na ikoni Bluetootha). Pojavit ¢e se uredaj koji Zelite upariti.

Postavke

& Pocetna stranica Upravljanje Bluetooth uredajima
| TraZenje postavke pel | Bluetooth

Q Ukljuéeno
Uredaji

PC traZi Bluetooth uredaje i oni mogu otkriti njega.
5 Pisaéi i skeneri

Sora365

B Povezani uredaji Spremno za uparivanje

I % Bluetooth o N

(0 M i dodirna plocica
@ Upisivanje Povezane postavke
Dodatne moguénosti Bluetootha
F Olovka i Windows Ink

Salji ili primaj datoteke putem tehnologije Bluetooth
(®) Automatska reprodukcija

A uss

Slika 40. Upravljanje Bluetooth uredajima

Nakon toga ¢e tablet ili hibridno racunalo prikazati pristupni kod za
unos u uredaj koji zelite upariti.
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https://webmail.skole.hr/login.php

<

#%  Potetna stranica

Upravljanje Bluetooth uredajima

| TraZenje postavke

| Bluetooth

Uredaji
1 Pisadi i skeneri
S Povezani uredaji
| % Buuetooth
() Mi8 i dodima plotica

Upisivanje

Olovka i Windows Ink

use

Automatska reprodukcija

@D uxijuceno

Unesite pristupni kod u telefon

Unesite pristupni kod u telefon

Upisite pristupni kod u uredaj Sora365 pa na uredaju telefon pritisnite
Enter ili U redu.

59777159"

Slika 41. Pristupni kod za Bluetooth uredaj

Kad su uredaji upareni, mozete koristiti mogucénosti prijenosa
podataka s jednog na drugi.

& [ < | Mreza
Datoteka NI Prikaz
« v 4 g Meka >

s+ Traka za brai pristup

¥ Mrefa
O ANA-PC
[ DESKTOP-74RUAAC
[ DESKTOP-7EGTRNQ,

o4 Osnovna grupa

Upravljanje korisnickim racunima

Prijava i postavljanje racuna

% % % %N

~ Medijski uredaji (2)

mj ANA-PC: Ana:

~ Racunalo (3)

[) ANA-PC

B ANA-PC: Admin:
Q DESKTOP-74RUAAC

. [Phone] Sora365

~ Telefani (2)

. Beetle

Slika 42. Pristup Bluetooth uredajima

Q DESKTOP-TEGTRNQ

Na uredaj se moze prijaviti upotrebom lokalnog racuna, ali u tom slu€aju se osiguravaju
osobni prostor korisnika i njegovi podaci. Upotrebom Microsoftovog raCuna, uz navedeno,
osigurava se personalizacija, odnosno jedinstven pristup svim servisima i podacima, s bilo
kojeg uredaja s kojeg se korisnik prijavi. Microsoftov racun se koristi za osobne usluge
koristenja Windowsa, Windows trgovine i sl. te se ne moZe koristiti za prijavu u Office 365
za tvrtke, odnosno obrazovne ustanove.
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Savjet

?

Korisni¢ki racun AAI@EduHr u obrazovnom sustavu koristi se za
pristup raznim mreznim uslugama, ali se razlikuje od Microsoftovog

racuna.

Kako bi korisnik dodao Microsoftov korisni¢ki racun, mora oti¢i u Postavke pa u Korisnicke
racdune. Ako koristite samo lokalni racun, izradite i Microsoftov racun, kako biste bolje
iskoristili moguénosti operacijskog sustava.

]

Pocetna stranica

Racu

= Vade informacije

PEl

A,

Ra¢uni 7a e-postu i aplikacije

Moguénesti prijave

Pristup poslu ili obrazovnoj ustanovi

Obitelj i druge osobe

O sinkroniziranje postavki

Windows je bolji kada se vase postavke i datoteke automatski

sinkraniziraju. Koristite Micresoftov rafun da biste lako postavili sve

svoje stvar na sve svoje uredaje.

Prijavite se pomocu Microsoftova racuna

Stvorite svoju sliku

@ Kamera
B Preqledaj

Personalizirajte

Microsoftov racun otvara vam ¢itav svijet novih pogodnosti. Saznajte vise

t-pcéta telefon ili Skype ime

| Lozinka

Zaboravljena lozinka

Nemate ra¢un? Stvorite ga!

Microsoftova izjava o zastiti privatnosti

Slika 43. Izrada Microsoftovog racuna

Odaberite prijavu s pomoc¢u Microsoftovog raduna. Ako ga nemate, mozete ga izraditi

prilikom prijave. Smislite korisnicki

raCun s Microsoftovom domenom, primjerice

ime.prezime@hotmail.com. Popunite ostale traZzene podatke.

Prilikom unosa zaporke morate voditi raCuna o zahtjevima sigurne zaporke.

Europska unija | 3
Zajedno do fondova EU
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Stvorimo zajedno vas raéun

Windows, Office, Outlook.com, OneDrive, Skype, Xbox. Svi su bolji i esobniji kada se prijavite pomocu
Microsoftova raéuna* Saznajte vise

Clansko ime ivana.ivics3@hotmail.com je dostupne.

Umjesto toga koristite adresu e-poste

Lozinke moraju sadrZavati barem & znakova i barem dvoje
od sljedeceq: velika slova, mala slova, brojeve | simbale.

| Hrvatska v |

“Ako vec koristite neki Microsaftov servis, idite natrag i prijavite se s ratunom za taj servis.

Slika 44. Detalji izrade Microsoftovog racuna

Kako bi va$ korisni¢ki racun bio sigurniji, morate upisati svoj broj telefona ili drugu e-mail
adresu. Na kraju morate odluciti zelite li dopustiti Microsoftovom oglasavanju da Koristi
podatke o vasem racunu i primati Microsoftove promotivne ponude.

Kako biste s lokalnog racuna presli na Microsoftov racun, trebate upisati zaporku lokalnog
racuna i na taj nacin potvrditi tu promjenu.

i Pocetna stranica

| rafenje postavke E |

Racun | '

I R=  VaSe informacije

= Raduni za e-poitu i aplikacije IVANA IVICSS@HOTMAIL COM
Sy Moguénosti prijave Administrator
3 Pristup poslu ili obrazovnoj ustanovi Podaci za naplatu, obiteljske postavke, pretplate, sigurmosne

postavke i drugo

A, Obitelj i druge osobe Upravljaj majim Microsoftovim raéunom

= Sinkroniziranje postavki Prijavite se pomodu lokalnog racuna

Stvorite svoju sliku

@ Kamera
D Pregledsj

Slika 45. Novi Microsoftov racun
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Tako ce se lokalni racun korisnika prebaciti u Microsoftov racun te ¢e sljedeca prijava na
racunalo biti moguéa s pomocu njega. Na isti nadin se korisnik moze prebaciti s
Microsoftovog korisnickog na lokalni racun.

Viezba Zamijenite svoj lokalni raCun Microsoftovim raCunom. U slu€aju da
ga nemate, kreirajte novi te zabiljezite pristupne podatke za daljnje
koriStenje. Na kraju vjezbe mozete obrisati Microsoftov racun, ako
zelite zadrzati samo lokalni radun s njegovim ograni€enim
&~ mogucénostima.

I!l\l

Dodavanje novih racuna
Ako uredaj namjeravate dijeliti s drugim korisnicima, izradite im novi korisnicki racun i na taj

nacin osigurajte osobni prostor svakom korisniku. Korisnik lokalnog raCuna moze svoju
prijavu naknadno promijeniti putem Microsoftovog racuna.

#3%  Pocetna stranica Vasa Obl‘tel_]

Trenutaéno se ne moZemao povezati s Microsoftovom obitel)i pa

| TraZenje postavke el
vasa obitel) na ovome uredaju moZda nije azurna.

Racuni Dodayjte élanove obitelji tako da svatko dobije svoju vlastitu prijavu
i radnu povriine. Sigurnosti djece moZete pridonijeti uz prikladna
_ L B web-mjesta, vremenska ogranicenja, odgovarajuce aplikacije i
A= VaZe informacije primjerene igre.

= Raduni za e-postu i aplikacije o L\\>
Dodajte élana obitelji
+
@, Moguénosti prijave
Dodatne informacije
E=3 Pristup poslu ili obrazovnoj ustanovi

I R, Obitelj i druge osobe Druge osobe

Dopustite osobama kaje nisu dio vaie obitelji da se prijave sa
svojim vlastitim racunima. Time nece biti dodani u vau obitel].

Q

Sinkroniziranje postavki
+ Dodajte nekoga drugoga na ovaj PC

korisnik
Lokalni racun

Postavljanje dodijeljenog pristupa

Slika 46. Moguénosti dodavanja novog korisni¢kog racuna
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Odaberite Dodajte nekoga drugoga na ovaj PC. U postupku kreiranja lokalnog racuna

trebate definirati korisniCko ime i zaporku te podsjetnik za zaporku.

*

Stvorite racun za ovaj PC

Ako Zelite koristiti lozinku, odaberite nesto 5to ete vi lako zapamtiti, a 5to e drugi
tesko pogoditi.

Tko ¢e koristiti ovaj PC?

| Korisnicko ime |

Unesite korisnicko ime.

Pojacajte sigurnost.

| Unesite lozinku |

| Panovno unesite lozinku |

| Podsjetnik za lozinku |

Slika 47. I1zrada novog lokalnog korisni¢kog racuna

Za one koji zele Microsoft nudi uslugu postavljanja obitelji na mreznoj stranici, na
znati vise stranici https://accounts.microsoft.com/family, gdje se moze urediti

popis Clanova obitelji. Poseban je naglasak na djeci i njihovoj

uklju€iti azuriranje njihovih aktivnosti,

sigurnosti. Odrasli ¢lanovi obitelji mogu uredivati popis djece u
obitelji te podeSavati njihove postavke koriStenja uredaja i
interneta, sve s ciliem njihove zastite. U postavkama djece mozete
pregledavanje weba,

ograniCavanje preuzimanja i Kkoristenja aplikacija i igrica te
postavljanje zaslonskog vremena koje dijete provodi na svom

uredaju.
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https://accounts.microsoft.com/family

Osnovna programska podrska

Pode$Savanje racuna e-poste

Aplikacije Posta i Kalendar nude vrhunski alat za rad s elektronicCkom postom i rasporedom
korisnika. Kako biste ih u€inili korisnima, trebate im dodati svoje korisniCke racune. To
mozete uciniti u samoj aplikaciji, ali i u postavkama korisnickih raCuna samog uredaja.

Da biste upotrijebili korisni¢ki racun iz sustava AAI@Edu.hr, potrebno je najprije na mreznoj
stranici https://webmail.carnet.hr izvrsiti preusmjeravanje s CARNetovog Webmaila u sustav
Office365. Nakon prijave u Webmail sustav, potrebno je odabrati Filtere u Posti pri vrhu
stranice.

Y Filteri X I} office365.skolehr + - x
& = 0O ‘ 8 carnet.hr, * ‘ = 4 @

Kalendar ¥  Adresar v Zadaci v  BiljeSke v  Ostalo

¥

Filteri

. T ihojeca pravila (2]
Y Pravila filtriranja Pretraga @ Bijelalista «*
@ Biela lista 6 GodiSnji odmor X Iskljuéenc
® Cma lista

® crnalista «
& Godisnii odmor
= Proslijedi ® Filter neZeljene poite +
1] Office3ss = Proslijedi  +
@ spam
B skipa

Slika 48. Pristup Filterima u CARNetovom Webmailu

Zatim u izborniku s lijeve strane odaberite Office 365. Otvorit ¢e se sucelje za
preusmjeravanje elektroni€ke poste, na kojem su na raspolaganju dvije mogucnosti: HUSO
i Office 365.

Poita v Kalendar v Adresar v Zadaciw Bilje3ke ¥ Ostalo v ﬁ

22.01.2017
[ © Novopravilo  leeliee
Y PEraviafitriranja Postovani korisnici,
@ ERIER CARNet u suradnji sa Microsoftom na office365.skole.hr portalu omoguéava koristenje Office365 usluga korisnicima iz sustava 3kolstva. Izmedu ostalog, korisnicima je na
@ cma lista raspolaganju Office365 elekironicka posta sa 1 TB prostora za pohranu poruka ukoliko putem webmail.skole_hr odaberu preusmjeravanje poste na Office365. Office365

elekironickoj posti pristupa se odabirom poveznice "Odvedi me na Office 365" na office365.skole.hr portalu te potom odabirom poveznice "Outlook”
Godisnji odmor
s . Ukolike Zelite poruke koje vam pristiZu na HUSO korisniéki raéun preusmjeriti u Office365 sustav, odaberite opciju Office365. Nakon dodavanja navedenog preusmijeravanja po3tu
= Proslijedi vise nije moguce Citati putem CARNet Webmaila, te mobilnih i deskiop klijenata (Outlook, Thunderbird) koji koriste stare postavke. Kako biste na Office365 mail posluZitelj mogli
pristupati putem mobilnih | desktop klijenata, potrebno je ukfjuiti Multi Faktor Autentikaciju (MFA) na portalu office365 skole hr i generirati lozinku za Va$ uredaj. Detaljnije upute

] Office365 nalaze se ovdje

Spam
e L Odabirom opcije HUSO poruke ¢e ponovo pristizati samo u HUSO sustav. Postavke prosljedivanja mozete u svakom trenutku promijeniti odabirom stavke Office365 u CARNet
. Skripta Webmail aplikaciji Filteri

Za sva dodatna pitanja obratite se CARNetovoj sluZbi za podréku korisnicima na tel. 0800 227 638 ili porukom na helpdesk@camet.hr.

= Gdje Zelite primati novu (@] HUSO
elektronicku postu? ®
Pofmiceses

Natrag na popis pravila

Slika 49. Preusmjeravanje poste u Office 365
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Ako odaberete Office 365, elektroni¢ka posta ¢e se preusmijeriti u Office 365 i viSe nece
stizati u sustav HUSO. Postupak preusmjeravanja traje nekoliko minuta.

U slu€aju poteskoéa oko elektroni¢ke poste, uklju€ite multifaktorsku autentikaciju (MFA).
Posta ¢e na mobilnim i desktop klijentima (Outlook) biti dostupna samo uz prethodno
kreiranu lozinku s pomoc¢u multifaktorske autentikacije (MFA).

Ponovnim ukljucivanjem opcije HUSO, poruke ¢e ponovo pristizati samo u sustav HUSO.
Postavke prosljedivanja mozZete u svakom trenutku promijeniti na navedeni nacin.

Ovim preusmjeravanjem osigurali ste moguénost koriStenja elektroni¢ke poste i putem
aplikacije Posta. Pokrenite aplikaciju Posta. Postupak pokretanja aplikacije nece izgledati
isto korisnicima koji se prvi put prijavljuju u sustav i onima koji su ga vec koristili ili su samo
eksperimentirali s njim.

Racuni

Krenimo redom. Dodajmo prvo vase racune.

-+ Dodava nje racuna

Slika 50. Dodavanje novog racuna elektroni¢ke poste

U oba sluc¢aja odaberite Dodavanje ra€una. Pojavit ¢e se popis raznih mogucénosti. Ako
Zelite koristiti elektroniCku postu iz sustava AAl@edu.hr, odaberite Exchange te upiSite svoju
@skole.hr adresu.
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Dodaj racun X Dodaj racun >
TraZimo vase postavke raduna
Odabir racuna Exchange
ai Outlook.com Unesite SVOJ'u adresu e-poste. Pomocdu nje potraZit cemo
Outlook.com, Live.com, Hotmail, MSN postavke racuna.
EE Exchange Adresa e-poste
Exchange, Office 365
G Google
R vahoo! Mail
] icloud
B Drugi raéun
POP, IMAP w
Zatvori Odustani Dalje

Slika 51. Odabir postojeceg korisni¢kog racuna

Otvorit ¢e se dijaloski racun za prijavu, koji ¢e se automatski prebaciti na AAI@EduHr
autentikaciju i autorizaciju korisnika.

x
D

Lt

Prijavimo vas W U
—

@FauvHr
Racun tvrtke ili obrazovne ustanove
| vesna.dokonal@skole.hr . | - -

Korisnicka oznaka

| Lozinka |
Zaboravio sam lozinku
Koji racun koristiti? Zaporka

Prijavite se pomocu korisnickog imena i lozinke koje koristite za Office 365 ili druge
Microsoftove poslovne servise.

Izjava o zastiti privatnosti %

Autentikacijska i autorizacijska infrastruktura znanosti i
visokog obrazovanja u Republici Hrvatskoj

Slika 52. Koraci prilikom odabira AAI@EduHr korisni¢kog raéuna

Nakon uspjesno dodanog korisniCkog racuna mozete pocCeti s koristenjem elektronicke
poste.
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Racuni

Krenimo redom. Dodajmo prvo va3e racune.

E @skole.hr

+ Dodavanje racuna
Spremni smo za pocetak

Slika 53. Zavrsni korak pri dodavanju novog korisni¢kog racuna

Do raCuna elektroniCke poste moZete doci i koristeéi se Postavkama uredaja. Odaberite
Racune, a u njima — Racuni za e-postu i aplikacije.

Postavke

& Pocetna stranica E-posta, kalendar i kontakti

| TraZenje postavke P |

+ Dodaj raéun
Racuni

A= Vade informacije v R . . . ..
Racuni koje koriste druge aplikacije
I B2 Racuni za e-postu i aplikacije

Moguénosti prijave

Pristup poslu ili obrazovnoj ustanovi

Q

Sinkroniziranje postavki

Slika 54. Dodavanije korisni¢kog racuna putem Postavki

I na ovome mjestu mozete dodati nove korisniCke racune, a postojece mozete obrisati ili im
promijeniti postavke. Ako za rad na uredaju koristite Microsoftov ra¢un, on ¢e se odmah
pojaviti i na popisu racuna za elektroni¢ku postu i druge aplikacije. Ako ga ne Zelite koristiti
za elektroni¢ku postu, klikom na upravljanje otvara se dijaloski okvir u kojem mozete obrisati
racun.

[
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Postavke racuna X

Postavke racuna za Skole

G=

Naziv ratuna

| X

Promijeni postavke sinkronizacije postanskog sanduci¢a
Moguénosti za sinkroniziranje sadrzaja.

Promijeni postavke racuna
Promijenite lozinku ili druge postavke racuna.

Izbrisi racun
Uklonite racun s uredaja.

Spremi Odustani

Slika 55. Moguénosti korisni¢kih raCuna u Postavkama

Uz aplikacije Posta i Kalendar, sinkronizirat ¢e se i kontakti pridruzeni tom racCunu te ¢e se
pojaviti u aplikaciji Osobe.

Savjet

Ako jedan korisnicki racun Zelite upotrijebiti u razli€itim aplikacijama,
‘, ne morate ponavljati postupak dodavanja korisni¢kog racuna.

- Automatski ga mozete dodati novoj aplikaciji.
Vjezba
— Pokrenite aplikaciju PoSta te dodajte AAI@QEduHr radun za
:, elektroniCku postu, s kojeg posaljite testnu poruku na odabranu
- adresu.
&/
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Upravljanje aplikacijama

Microsoft Windows 10 povezuje mnogobrojne aplikacije, koje se gotovo jednako ponasaju
na razlicitim uredajima, s OneDriveom, uslugom pohrane i dijeljenja datoteka u oblaku. Na
taj nacin korisnik, uz isti Microsoftov racun, moze raditi na razliCitim uredajima, a pritom
cijelo vrijeme raditi u istom korisnickom okruzenju.

Windowsi 10 dolaze s mnogobrojnim ugradenim aplikacijama, primjerice Skype, OneDrive i
sl. Dodatne aplikacije potrazite u Trgovini. Na uredaje, uz aplikacije, moZete instalirati i
programe koje na uredaj preuzimate na klasi¢an nacin.

Postupak preuzimanja, instalacije i deinstalacije aplikacija

Za pocetak rada Windows 10 sadrzi mnogobrojne predinstalirane aplikacije. U Trgovini su
dostupne mnogobrojne aplikacije za komunikaciju, jednostavniji i ucinkovitiji rad,
obrazovanje i zabavu. Koristite pretrazivanje kako biste brzo i jednostavno nasli Zeljenu
aplikaciju. Svakako provjerite je li odabrana aplikacija prikladna za vas uredaj, sistemske
preduvjete potrebne za instalaciju i pribliznu veli€inu. Kad odaberete aplikaciju, dohvatite je
i instalirajte.

ocetnastranica  Aplikacije  Igre A, ‘ﬁeﬂaixémﬁ

Microsoft Math

Microsoft Corporation =T Vige
had g 20

Besplatno

Snimke zaslona ec Opis

Learn and practice essential mathematics. Earn badges and increase rankings. Collaborate with
others online or offline.

Microsoft Math makes the learning experience personal, engaging and exciting. Students can
practice math exercises, leam concepts, view examples, take quizzes and tests, and collaborate
with other learners--whether online or offline.

By setting up a basic profile, Microsoft Math offers a social experience while learning. Studying
independently or collaborating in groups, students are motivated to complete assignments to
earn badges, leveled skill advancement and...

Vise

Dostupno na

Slika 56. Mogucnosti aplikacija u Trgovini

Ako Zelite aplikacije koje se koriste na stolnim racunalima, a ne nalaze se u Trgovini,
pronadite ih na mreznim stranicama, provjerite uvjete koriStenja, pouzdanost izvora te, ako
odgovaraju vasim oCekivanjima, preuzmite ih i instalirajte na svoj tablet ili hibridno racunalo.

Postupak deinstalacije moguc je na razliCite naCine. DrZzanjem prsta na aplikaciji u izborniku
Start otvara se moguénost njezine deinstalacije. Iste moguénosti nude se u Postavkama.
Do popisa svih aplikacija doci ¢ete otvaranjem opcije Sustav pa Aplikacije i znac€ajke.
Odabirom pojedine aplikacije nudi se mogucnost njezine deinstalacije.
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Postavke

% Pocetna stranica

| TraZenje postavke

Sustav

3 Zaslon

Aplikacije i znacajke

Zadane aplikacije

i}

a

Obavijesti i akcije

€]

Usteda energije i stanje mirovanja
o Baterija
= Pohrana
0 1zvanmrezne karte
Nacin rada tableta
01 Vigezadacnost

&1 Projiciranje na ovaj PC

Kamera

Slika 57. Upravljanje aplikacijama u Postavkama

Aplikacije i znacajke
Upravijanje neobaveznim znacajkama

Pretrazujte, sortirajte i filtrirajte prema pogonu. Ako Zelite
deinstalirati ili preseliti aplikaciju, odaberite je s popisa.

| PretraZi popis el |

| £=+ Sortiraj po nazivu ~ |

| |:T'| PokaZi sadrzaj sa svih pogona |

3D Builder 926 KB
Microsoft Corporation 1.12.2016.

Napredne moguénosti

Premjesti Deinstaliraj

Add or Remove Adobe Creative Suite 3 Mast... 128 GB

Adobe Systems Incorporated 10.10.2016.
Adobe Acrobat Reader DC - Croatian 400 MB
Adobe Systems Incorporated 211.2017.
2 Adobe Connect 9 Add-in
Adobe Systems Incorporated 10.10.2016.
Adobe Flash Player 24 NPAPI 19,4 MB
Adobe Systems Incorporated 13.1.2017.
e Adobe Flash Player 9 ActiveX 531 MB

Aplikacija Kamera sluzi za snimanje fotografija i videa. Kako hibridno racunalo ima samo
prednju kameru, a tablet ima dvije, prednju i glavnu, aplikacija Kamera kod tableta nudi veci

broj mogucénosti.

Slika 58. Aplikacija Kamera

Na desnoj strani aplikacije Kamera, na ikonama [4], [5] i [6] odabirete Zeljenu aktivnost,
primjerice snimanje fotografija, videozapisa ili panoramskih fotografija. Odabrana aktivnost

-
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je vidljiva na ikoni pokretanja snimanja [5], a ikone [4] i [6] prikazuju preostale mogucnosti.
Do pregleda snimljenog sadrzaja dolazite s pomocu ikone za pregled [7].

Na ikoni za Postavke aplikacije [3] mozete podesiti mogucnosti svoje kamere, kao Sto su
razmjer proporcija fotografija, reSetka za kadriranje (koordinatna mreza koja olakSava
fotografiranje) te detalje o snimanju videozapisa (broj slika u sekundi ili ublazavanje
treperenja). Ako je moguce, s obzirom na broj kamera vaseg uredaja, kamere izmjenjujete
koristeCi ikonu Promjena izvora [1]. Sluzeci se ikonom Mjerenje vremena [2], ukljuCite
trajanje vremena izmedu dvaju fotografiranja. Postupak pocinjete i zavrSavate koristeci se
ikonom Pokretanje akcije [5].

Fotografije

KoriStenjem univerzalne aplikacije Fotografije za Windowse 10 mozete pristupiti
fotografijama i videozapisima na mreznom servisu za pohranu i organizaciju datoteka
OneDrive sa svih uredaja na kojima ste prijavljeni Microsoftovim raCunom. Na taj nacin se
iz aplikacije mogu pretrazivati sve fotografije u oblaku prema albumima ili mapama. Premda
aplikacija automatski stvara albume, mozete ih i sami kreirati.

Fotografije = m} X

Zbirka Albumi Mape S+ o= oA

Sortiraj po: Najnovije fotografije

19.prosinca2016. - [l 0 27 15t0 26. listopada 2016.
19.12.2016. - 20.12.2016. 2 26.10.2016.

ili prezentacije u Swayu.
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+ 9] H

Dodaj ili ukloni fotografije Zajednicki koristi album Ispricajte svoju pricu uz Sway
Povezanih fotografija: 15 Zajednicko koristenje veze ili odabir aplikacije Prenesite na Sway i stvorite sjajnu, I
interaktivnu pricéu u nekoliko minuta

Slika 60. Rad s fotografijama u aplikaciji Fotografije
Odabirom jedne fotografije otvara se njezin uvecéani prikaz s mogucnostima prikaza i

uredivanja fotografija, od objave, dijaprojekcije, uredivanja, rotacije do crtanja, koje se moze
spremiti kao animirani rukopis u obliku videozapisa.

DSC_1194.JPG - Fotografije

W PrikaZi sve fotografije @ Objavi ®\ Povecaj Dijaprojek. Z\, Crtaj Fﬂ Uredivanje @ Rotiraj

*1, i) I:M \ i Otvori programom

¥ : 3 Kopiraj
Postavi na zakljucani zaslon Ispisi

Postavi kao
Ly

Podaci o datoteci

Slika 61. Moguc¢nosti za rad s pojedinacnim fotografijama

Ako Zelite urediti fotografiju, otvaranjem opcije Uredivanje fotografiju mozZete izrezati,
rotirati, poboljSati automatskim postavkama ili ih sami podesiti te prilagoditi sliku koristeci

razne filtre. Na samom dnu izbornika Prilagodavanje nalazi se i opcija za uklanjanje crvene
boje ociju.
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DSC_1194.PG - Fotografije

Izre#i i rotiraj

Pobolj3a) Prilagodavanje

R

Poboljsajte fotografiju

Odaberite filtar

4 AEAEN
it e | e
BE 2 D 2 B 2
Sauna Neo

Original

*)  Poniiti sve promjens
£ Zajednicki koristi Spremi

Spremi kopiju

Slika 62. Uredivanje fotografije

Otvaranjem opcije lzrezi i rotiraj, uz rotaciju nudi se i vodoravno zrcaljenje te izrezivanje
dijela slike u raznim razmjerima proporcija. Ako Zelite zadrzati izvorne proporcije slike,

odaberite opciju lzvornik.

[——
&« DSC_1194.JPG - Fotografije v Prilagodeno

Izvornik
Razmjer Siroki zaslon
proporcija
Kvadrat
3x2
‘h 4x3

4x6
5x7

@ 8x10

Rotiraj

K)

Ponisti
obrezivanje

v

Gotovo

Slika 63. Rezanje i rotiranje fotografije

. Cue
» -
S

Europska unija 'F EUROPSKI STRUKTURNI o) Projekt je sufinancirala Europska Vi§e informacija o EU fondovima mozete

YUDsKI ) & % 5 g
Zajedno do fondova EU | INVESTICI|SKI FONDOVI F | poTENCHALI unija iz Europskog socijalnog fonda. pronaci na: www.strukturnifondovi.hr

47



Upotrebom Alata za crtanje na fotografiji mozZete skicirati i pisati biljeSke. Jedan cjeloviti
zapis se moze spremiti kao animirani sadrzaj, koji se moze kao animacija otvarati u aplikaciji
Fotografije.

DSC_1194.JPG - Fotografije

Slika 66. Kretanje po fotografijama i njihovo brisanje
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Fotografirajte detalj s radionice s pomocu aplikacije Kamera.

— Pokrenite aplikaciju Slike za jednostavno uredivanje fotografija te
— je uredite, primjerice izrezite detalj s fotografije naredbom lzrezi
(4 (engl. Crop).

Glazba

Aplikacija Groove reproducira glazbu te upravlja glazbom i popisima za reprodukciju. Glazbi
koju ste pohranili na OneDriveu moZete pristupiti sa svih svojih uredaja na koje se prijavite
s Microsoftovim raCunom.

Groove glazba

| Pretrazivanje P | Sortiraj prema: Datum dodavanja  Filtar: Sve  Zanr Svi Zanrovi
Albumi
| [0 Me mozete pronadi sve?
PokaZite nam gdje da traZimo glazbu
2 lzvodadi
Il Pjesme Dodajte glazbu

Evo kako:
(D) Nedavno reproducirano

I] Dodat cemo pjesme iz svih datoteka koje imate na ovom PC-ju

J - Reproducira se Odaberite gdje éemo traziti glazbu.

i

Popisi za reprodukciju =+

Slika 67. Aplikacija Groove

Microsoft Edge

Na uredaju je predinstaliran samo preglednik Internet Edge. Ako Zelite neki dodatni
preglednik, potrazite ga u trgovini. Preglednici poput Google Chroma ili Mozille Firefox ne
mogu se naci u Trgovini veC ih morate instalirati na klasiCan nacin, kao desktop aplikacije.
Neovisno o razli€itosti prikaza u razliitim preglednicima, na Windows uredajima Flash
sadrzaji mogu se koristiti.
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Slika 68. Ikona Microsoft Edge

Premda je Microsoft Edge nasljednik Internet Explorera, rije€¢ je novom pregledniku za
Windowse 10, s boljim sigurnosnim postavkama od Internet Explorera.

Preglednik omogucuje novi nacin pretrazivanja sadrzaja sluzeci se korisni¢kim podacima,
Citanje uz vodenje biljeski te organizaciju web-sadrzaja na jednome mjestu, u tzv. Centru.
RijeC je o srediSnjem mjestu preglednika, koje sluzi za organizaciju svih sadrzaja koje
prikupite na mreZzi, i to popis omiljenih mreznih stranica, stranica za naknadno citanje,
povijest i popis svih preuzimanja.

e-Skole X [ 25 Zajednicki sustav Wind: | IJ Pocetna stranica sustava v | + =

O
& > O ’ e-skole.hr f{‘ = ¥ O

e-Skole
Dionici
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Novosti
Kontakt
PRESS

v
e-Skole
USPOSTAVA SUSTAVA RAZVOJA
DIGITALNO ZRELIH SKOLA

(PILOT PROJEKT)

ase

’

Slika 69. Aplikacija Microsoft Edge

Kao Sto ste do sada oznacavali stranice za Favorite, sada moZete oznaciti i stranice za
naknadno Citanje i dodati ih na Popis za ¢itanje. Ujedno na njima mozete ispisivati biljeSke
olovkom ili u tekstualnom okviru. Popisu za ¢itanje mozete pristupiti na svim uredajima ako
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se prijavite s pomoc¢u Microsoftovog racuna i ako je na njima operacijski sustav Windows

10.

| samo pretrazivanje u aplikaciji je izmijenjeno. Za pretrazivanje ne morate posjetiti neko
mrezno mjesto ili traZilicu vec¢ to mozete uciniti izravno iz adresne trake.

Vjezba
4

(4

Office aplikacij

e

Pokrenite Microsoft Edge, potrazite CARNetove mrezne stranice
Meduza i e-laboratorij. Istrazite stranice. Na stranicama napiSite
biljeSke o stranicama te ih stavite u Popis za Citanje. Potrazite
stranicu koja se moze prikazati u Prikazu za €itanje. Proucite
ostale mogucnosti preglednika.

Office aplikacije su tema radionice i pripadnog priru¢nika ,Office 365, u sklopu edukacija
projekta e-Skole. Treba naglasiti da postoje razne inacice Microsoftovog Officea. Ako Office
koristite putem preglednika, sluzite se inaicom Office Online. Na raCunalima se najceSce
instaliraju desktop inacice programa, a na mobilnim uredajima Office Mobile. Mobilne
inacice programa dopunjavaju se s desktop ina¢icom u pristupu dokumentima i zajedni¢kom
koristenju dokumenata s razliCitih uredaja. U mobilnim aplikacijama smanjen je broj
mogucénosti za standardno koriStenje, ali dana je mogucénost pisanja koriStenjem olovke. Za
koristenje Officea aplikacija potrebno je prijaviti se putem AAI@EduHr korisni¢kog racuna.

OneDrive

Aplikacija OneDrive predinstalirana je na sam uredaj. Kako biste je postavili, potrazite je
putem okvira za pretraZivanje i pokrenite.

Europska unija
Zajedno do fondova EU

)

€
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Slika 70. Aplikacija OneDrive
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https://www.e-skole.hr/hr/rezultati/edukacija-i-podrska-nastavnicima/obrazovni-materijali/

Unesite adresu AAI@EduHTr korisni¢kog racuna. OneDrive aplikacija preusmijerit ¢e vas na
prijavu za obrazovne ustanove, a zatim na AAI@Eduhr sustav.

4 Microsoft OneDrive - X @ Microsoft OneDrive - ®

] Office 365

Raéun turtke ili cbrazovne ustanove

Korisnicka oznaka
Lozinka I

Ne moZete pristupiti radunu?

(o -

znanosti i

- - | LEYD ikacijska i izacijska i
@ 2017 Microsoft Microsoft !
Hierese L] visokog obrazovanja u Republici Hrvatskoj

Uvjeti koristenja  Privatnost i koladiéi

Slika 71. Prijava putem AAI@EduHr korisni¢kog racuna

Prikazat ¢e se vasa mapa servisa OneDrive.

4 Microsoft OneDrive - X

Ovo je vasa mapa servisa OneDrive

Dodajte datoteke u nju da biste im mogli pristupiti s drugih uredaja,
ali ih i zadrZati na ovom racunalu.

Slika 72. Mapa servisa OneDrive

Odaberite mape servisa OneDrive koje Zelite preuzeti i sinkronizirati sa svojim racunalom.
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4 Microsoft OneDrive

OneDrive je spreman za vas

Sinkronizirat ¢emo datoteke s PC-jem. Da biste datoteke dodali na OneDrive,
premjestite ih u mapu "OneDrive - CARNet".

Slika 73. Zavrsni korak u prijavi

Otvorit ¢e se mapa OneDrive — CARNet. Nakon sinkronizacije sve datoteke i mape ¢e dobiti
zelenu kvacicu za potvrdu sinkronizacije.

& | = | OneDrive - CARNet - O X

Datoteka [EEEEwGT] Zajednicko koristenje Prikaz 0

& = <~ 4 @ > OneDrive - CARNet » v O Pretrazi "OneDrive - CARNet" 0

7 Traka za brzi pristup -

-
- - e j
I Radna povriina ] a a A
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# OneDrive - CARMet
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3 Qvaj PC
[_} Mreza

sd, Osnovna grupa

Slika 74. Mapa OneDrive na uredaju

Na sljedeCem slikovhom prikazu mozete vidjeti kako ta ista mapa izgleda na servisu
OneDrive u oblaku.
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Office 365

OneDrive @ CARNet

P Search

Vesna Dokonal
Files

Recent

Shared with me

Recycle bin

CARNet

Groups bring teams together.
Join one or create your own.

Za one koji zele
znati viSe

Europska unija
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—+ New v $ Upload S Sync

Files
~ Name Modified T Modified By
® mapa 7 minutes ago  Vesna Dokonal
an-array-of-1975528_1280_Ink_LLj... Yesterday at 11... Vesna Dokonal
anim3_jpg 2 hours ago Vesna Dokonal
big.pink_LI (2).jpg Yesterday at 4... Vesna Dokonal

Slika 75. Odgovarajuéi pregled na OneDriveu

File Size

678 KB

690 KB

981 KB

Sharing

B Only you
B Only you
B Only you

B Only you

U mapi CARNet — OneDrive izradite mapu Edukacija, u koju cCete
premjestiti fotografiju. Sinkronizirajte mapu.

PowerShell je Microsoftov alat dizajniran za naprednije korisnike,
koji omogucuje automatizaciju izvrSavanja zadataka i upravljanje
konfiguracijom racunala. Alat je zamijenio Komandnu liniju (engl.
Command Prompt) i osigurava moéne znaCajke za upravljanje
operacijskim sustavom. Radi se o ljusci kakva se pojavljuje i kod
drugih operacijskih sustava, a omogucuje maksimalno koristenje

potencijala raCunala.
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Zakljuéak

U ovom prirucniku opisane su osnovne komponente uredaja sa zaslonom osjetljivim na
dodir, i to tableta i hibridnog raCunala. Opisane su osnove koristenja operacijskog sustava
Microsoft Windows 10, koji je namijenjen razliCitim uredajima, pa na ta dva uredaja radi
gotovo identi€no u dva razli¢ita nacina rada: nacin rada tableta i naCin rada osobnog
racunala. Vecina daljnjih moguénosti je razradena na nacinu rada tableta, osim u iznimnim
slu€ajevima. Pojasnjeno je prilagodavanje korisnickog sucelja i Akcijskog centra, kako bi
korisnici mogli Sto jednostavnije i lakSe Koristiti uredaj te ga personalizirati u skladu s
osobnim potrebama. Kako bi korisnici mogli $to bolje upravljati uredajem, detaljno su
razradene neke mogucnosti iz Postavki, dok su neke samo pobrojene. Za one koji Zele
znati viSe, dane su osnovne smjernice za koriStenje dodatnih mogucnosti.

Pojasnjen je rad s korisni¢kim raCunima za uredaj te korisni€¢kim raCunima za elektronicku
postu i druge aplikacije. PriruCnik sadrzi opise univerzalnih aplikacija koje su predinstalirane
na uredaju, a dolaze zajedno s operacijskim sustavom Windows 10, koje olakSavaju osnovni
rad na uredaju i rad sa sadrzajima razliitog formata, primjerice s fotografijama, mreznim
stranicama, elektronickom postom i sl.
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Microsoft. Specifikacije i sistemski preduvjeti Windows 10. Preuzeto 1.2.2017. s
https://www.microsoft.com/hr-hr/windows/windows-10-specifications .

Microsoft. Windows 10: Nova generacija Windowsa. Preuzeto 1.2.2017. s
https://www.microsoft.com/hr-hr/about/2015-01-21.aspx

Microsoft. SadrzZaj izbornika Start. Preuzeto 1.2.2017. s https://support.microsoft.com/hr-

hr/help/17195

Lenovo. ThinkPad Yoga 260 User Guide. Preuzeto 1.2.2017. s
http://content.etilize.com/User-Manual/1032325269.pdf
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http://h10032.www1.hp.com/ctg/Manual/c04539212
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